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Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN:                           OPERATIVA 
AA

ACTA No. 2020

LUGAR: GOOGLE MEET HORA DE INICIO: 2:15 p.m. HORA FIN: 3:00 p.m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

JHON GABRIEL QUICENO FORMADOR TEC - IDRD - CONVENIO

SCARLETT HINCAPIÉ UJUETA FORMADOR TEC - IDRD - CONVENIO

LISED VIVIANA RIVERA CASTELLANOS GESTORA IED TEC - IDRD - CONVENIO

ORDEN DEL DIA 

1. Seguimiento Semanal a los Centros de Interés. 4

2. Solicitud de links de videos a Gestores. 5

3. Solicitud de Informes Mes de Julio.

Se realiza reunión virtual por plataforma Google Meet, con los formadores Scarlett Hincapié y Jhon Gabriel

Quiceno, con el fin de tratar los siguientes temas:

1. Seguimiento Semanal de actividades en las Instituciones Educativas.

- PROTOCOLO DE LLAMADAS: Se realizan llamadas informativas a los Padres de Familia de la IED Naciones

Unidas que no cuentan con la aplicación WhatsApp y no pueden recibir la información de primera mano por

este medio. 

- GRUPOS DE WHATSAPP: Se crearon 4 grupos de la aplicación WhatsApp, uno para cada grupo del Centro

de Interés Baloncesto, con la autorización de la IED Naciones Unidas. A través de estos grupos se envía la

información pertinente a las actividades de QuedaTEC en casa, y se mantiene una comunicación directa entre

los padres de familia, la formadora Scarlett Hincapié, el Docente Enlace Mario Corredor y la Gestora IED Lised

Rivera.

- PLATAFORMA SIM: Se realiza una modificación a los horarios y días de sesiones para el Centro de Interés

Baloncesto quedando las sesiones de clase distribuidas de martes a viernes en horas de la tarde. Este horario

se  implementará a partir de la próxima semana.

2. Se realizará la solicitud a los Gestores encargados de los nuevos videos semanalmente los días Lunes, en

caso de que no se reciban con anterioridad, ya que de esta forma se asegura que las sesiones de clase estén

montadas correctamente en el Sistema de Información Misional SIM antes del día de su ejecución.

- Se solicitará al Gestor encargado del Centro de Interés Gimnasia que entregue los links de videos elaborados

por el Formador John Gabriel Quiceno para sus respectivas sesiones de clase con la IED República de Panamá

ya que la Institución Educativa hace la exigencia de que el formador titular del Centro de Interés sea el mismo

que aparezca en los videos emitidos a los estudiantes.

3. Se solicita a los formadores por parte de la Gestora IED la elaboración de los informes administrativos del

mes de Julio para ser entregados el día Sábado 25 de Julio de 2020, antes de las 12 del mediodía.

TEMAS TRATADOS 
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SI X

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

Elaboración de Informes Administrativos del mes de Julio. Formadores Julio 25 de 2020

Elaboración de una Presentación Informe sobre la gestión del 

Proyecto QuedaTEC en Casa para presentar al Rector de la 

IED Naciones Unidas en reunión programada para el día 

viernes 24 de Julio.

Formadora Scarlett Hincapié Ujueta Julio 24 de 2020

Solicitud de videos propios del Formador John Gabriel Quiceno 

al Gestor encargado del Centro de Interés Gimnasia.
Formador John Gabriel Quiceno Julio 24 de 2020

Solicitud de videos para el Centro de Interés Baloncesto. Gestora IED Lised Rivera Julio 22 de 2020

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL Google Meet, ACUERDO CON LOS

LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el período de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas

a las entidades públicas mediante contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en

casa y haciendo uso de las tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO CUAL

CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Siendo las ____15:00_______ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: SCARLETT HINCAPIÉ UJUETA

NOMBRE LISED VIVIANA RIVERA NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 
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